Stellenausschreibung:
Finanzen & Administration (m|w|d), 20h/Woche, ab 1. Juli 2026

Seit Uber 130 Jahren sorgt der First Vienna Football-Club 1894 als altester
FuRballverein Osterreichs fiir emotionale und einzigartige FuRballmomente in Blau-
Gelb. In der ikonischen Naturarena Hohe Warte in Wien-Dobling arbeitet ein
leidenschaftliches Team akribisch an der stetigen und nachhaltigen Weiterentwicklung
der Gesamtorganisation. Seien Sie Teil eines wertschatzenden, dynamischen und
sinnstiftenden Arbeitsumfelds bei einem der traditionsreichsten FuRballvereine
Osterreichs.

Aktuell suchen wir zur Verstarkung unseres Teams in der Geschaftsstelle ab 1. Juli

2026 eine:n zahlen-, IT- und sportaffine:n Mitarbeiter:in im Bereich Finanzen und
Administration (m|w|d) fur 20 Stunden pro Woche.

Tatigkeitsbereiche:

e Durchfiihrung der laufenden Buchhaltung (Priufung, Bearbeitung und
Verbuchung von Ein- und Ausgangsrechnungen sowie der Kontoauszuge,
Kassaflihrung inkl. Bearbeitung des Kassabuchs)

e lLaufende Salden- und Kontenabstimmungen, Durchfuhrung des
Zahlungsverkehrs und des Mahnwesens sowie Abrechnung und Monitoring von
Online-Payments

e Stammdatenpflege der Lieferanten und Kunden (v.a. Vereinsmitglieder- und
Nachwuchsspielerstammdaten)

e Spieltagsabrechnung sowie Abrechnung der Beitrage fir Vereinsmitglieder und
Nachwuchsspieler:innen

e Mitwirkung bei der Erstellung von Umsatzvorsteueranmeldungen sowie
Unterstutzung bei der Klarung von steuerrechtlichen Fragestellungen

e Mitwirkung bei der Erstellung von Jahresabschlissen und sonstigen
Finanzberichten

e Ansprechpartner:in flr Steuerberatung und Wirtschaftsprifung

o Weiterentwicklung der IT-Infrastruktur

e Unterstutzung des Office-Teams in allen organisatorischen und administrativen
Aufgaben (insbesondere rund um Heimspieltage)

Profil:

e Laufendes/abgeschlossenes  Wirtschaftsstudium  oder  kaufmannische
Ausbildung (Lehre, HAK, HAS, HBLA, AHS o0.a), idealerweise mit ersten
Praxiserfahrungen

e Kenntnisse in einem ERP System von Vorteil, idealerweise SAP (Business
One)

e Ausgepragtes IT-Verstandnis sowie versierter Umgang mit MS-Office

e Eigenstandige Arbeitsweise, gutes Zeitmanagement, Gewissenhaftigkeit,
Zuverlassigkeit, Genauigkeit und eine ausgepragte Zahlenaffinitat
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Hohes Mal an Einsatz- und Lernbereitschaft, Flexibilitat, Teamfahigkeit sowie
|dentifikation mit den Werten des Vereins
Interesse an betriebswirtschaftlichen Fragestellungen im Sportbereich

Unser Angebot:

Abwechslungsreiches Aufgabengebiet im Sport- und Vereinsmanagement mit
Raum fur eigene Ideen und Entscheidungen

Langfristiges und unbefristetes  Dienstverhaltnis mit Option auf
Stundenaufstockung

Flexible Arbeitszeiten mit Home-Office Moglichkeit

Firmenhandy und Laptop

Moglichkeiten zur Aus- und Weiterbildung

Vergunstigungen fur das tagliche Mittagessen

Kostenloser Parkplatz in der Naturarena Hohe Warte

Mitarbeiter:innenrabatte im Fanshop des First Vienna FC 1894

In einem personlichen Gesprach stellen wir gemeinsam sicher, dass lhre individuelle
Bezahlung lhrer Ausbildung und Erfahrung entspricht. Es kommt kein Kollektivvertrag
zur Anwendung.

Wenn Sie Interesse an dieser Position haben und l|hre Fahigkeiten dem
Anforderungsprofil entsprechen, Gbermitteln Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen
(CV und Anschreiben als PDF-Dateien) inkl. nachstmdglichem Eintrittsdatum an
office@ 1894.at mit dem Betreff ,Bewerbung Mitarbeiter:in Finanzen & Administration
NACHNAME VORNAME*
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